Panduan Pengguna TEMPE DELE

TEMPE DELE merupakan sistem pengelolaan dokumen lembur berbasis web application yang
dikembangkan untuk mendukung kebutuhan internal BPS Jawa Tengah. Aplikasi ini
memungkinkan pengguna untuk melakukan proses bisnis lembur secara digital, mulai dari proses
pengajuan oleh pegawai, persetujuan oleh ketua tim, hingga pengelolaan dokumen dan
berbagai proses bisnis terkait lembur yang diperlukan oleh admin.

Akses Aplikasi

1. Akses Halaman Utama
Buka halaman aplikasi melalui URL berikut:
https://lembur.web.bps.go.id/

Badan Pusat Statistik Provinsi Jawa Tengah

Sistem
Dokumen Lembur

Landing page akan ditampilkan setelah halaman tersebut berhasil dimuat.

2. Pengenalan Fitur Aplikasi
Pada bagian ini, ditampilkan informasi umum serta fitur utama aplikasi. Pengguna dapat
melihat gambaran singkat aplikasi dan mengakses menu yang tersedia.

Semua kebutuhan lembur dalam satu
sistem



https://lembur.web.bps.go.id/

3. Memulai Akses
Untuk mulai menggunakan aplikasi, klik tombok Masuk ke Sistem yang tersedia pada
halaman. Pada bagian ini, pengguna akan diarahkan ke halaman /ogin sehingga pengguna
dapat mengakses aplikasi.

prge—

Mulai kelola lembur dengan
lebih mudah

Login Aplikasi

1. Input data login
Masukkan username dan password sesuai akun SSO BPS.

(G Toweous

Masuk ke Sistem

,,,,,,,,,,,

2. Proses login
Klik tombol Masuk untuk mengakses aplikasi. Jika data yang dimasukkan benar,

pengguna akan diarahkan ke halaman utama sistem.



Fitur Umum

1.

Filter Tanggal

Y 27 Apr 2026

< April 2026 >

26 28 29 30

Hari ini Tutup

Fitur ini digunakan untuk menampilkan data berdasarkan tanggal tertentu. Pengguna
dapat memilih tanggal melalui datepicker kemudian sistem akan menampilkan data yang
sesuai dengan tanggal yang dipilih. Fitur ini digunakan untuk melihat data secara spesifik
pada hari tertentu.

Filter Periode

5 Apr2026
< 2026 >
Jan Feb Mar
Mei Jun
Jul Agu Sep
Okt Nov Des
Bulan ini Tutup

Fitur ini digunakan untuk menampilkan data berdasarkan periode tertentu. Pengguna
dapat memilih melalui monthpicker kemudian sistem akan menampilkan seluruh data
dalam periode tersebut. Fitur ini digunakan untuk melihat data dalam bentuk rekap
selama satu bulan.



3. Filter Pegawai

Saniman SH - 196911261989031001

Yuli Purwitasari SST - 198707082009022002

Didik Nursetyohadi M.Agb. - 197509161999121001

Dr. Dewi Novita Sari SST, M.Stat - 197908312000122002

A'idzin SE., M.A., M.Eng. - 197711271999121001

Fitur ini memungkinkan pencarian data berdasarkan nama pegawai. Pencarian dilakukan
melalui input teks dengan dropdown, sehingga data dapat difilter secara langsung sesuai
input yang dimasukkan.

4. Filter Tim

Tim Kerja Bagian Umum, SAKIP, SPIP, Kerjasama dan PPID
Tim Kerja Ekonomi dan Analisis
Tim Kerja Harga dan Distribusi
Tim Kerja Harga dan Distribusi

Tim Kerja Humas dan Protokol

Fitur ini memungkinkan pencarian data berdasarkan nama tim. Pencarian dilakukan
melalui input teks dengan dropdown, sehingga data dapat difilter secara langsung sesuai
input yang dimasukkan.



S.

6.

Pagination
Page 1 of 2

Fitur ini digunakan untuk membagi data ke dalam beberapa halaman, sehingga
memudahkan pengguna dalam menavigasi dan mengakses data dalam jumlah besar.

Pop-up Loading

Memuat data...

Fitur ini digunakan untuk menampilkan indikator proses ketika sistem sedang
menjalankan suatu aksi. Pop-up ini membantu pengguna memahami bahwa proses
sedang berlangsung, sehingga tampilan menjadi lebih intuitif serta mencegah pengguna
melakukan aksi berulang (spam) selama proses belum selesai.

Button Download

PNS
Ked o ppr

Excel

4 PDF

Excel

Fitur ini digunakan untuk mengunduh data atau dokumen yang tersedia pada sistem. Jenis
file yang diunduh menyesuaikan dengan kebutuhan, sehingga pengguna dapat
memperoleh dokumen sesuai dengan format yang diperlukan.



8. Profil Pegawai

profle L vuipumwitas a

e  YuliPurwitasari SST \dortitas Pogawsl

340050277 198707082009022002

sssssssssss

Halaman ini menampilkan informasi pribadi dan kepegawaian milik pengguna yang
sedang login, meliputi nama, email, NIP lama, NIP baru, golongan akhir, dan
bidang/satker. Data di halaman ini bersifat hanya baca dan tidak dapat diubah langsung
oleh pengguna. Jika ada data yang tidak sesuai atau perlu diperbarui, silakan hubungi
admin.



Fitur Pegawai

Dashboard Pegawai

Yull Purwitasa.

‘_ TEMPE DELE Dashboard

| @ Dashboard —
Selamat Malam, Yuli Purwitasari SST |
]

Kelola pengajuan lembur dan pantau perkembangannya dengan lebih
mudah.

i,_/fl—q.——l

Aktivitas

Jadwal lembur mendatang Lihat semua

Min, 26 Apr 2026 el Jumat, 01 Mei 2026
Disetuiul o

Halaman dashboard merupakan halaman utama yang ditampilkan setelah pengguna berhasil
login. Pada halaman ini, pengguna dapat melihat ringkasan informasi serta aktivitas terkait
pengajuan lembur.

1. Informasi Pengguna
Pada bagian atas halaman, ditampilkan sapaan kepada pengguna yang berisi nama akun.
Bagian ini berfungsi untuk memastikan identitas pengguna yang sedang mengakses
sistem.

Selamat Malam, Yuli Purwitasari SST

Kelola pengajuan lembur dan pantau perkembangannya dengan lebih
mudah.

2. Ringkasan Aktivitas
Pada bagian ini, ditampilkan ringkasan data pengajuan lembur pegawai

Aktivitas

Ringkasan aktivitas lembur dan pengajuan terbaru.

Total pengajuan Diproses Disetujui Ditolak




Informasi tersebut membantu pengguna dalam memantau status pengajuan lembur secara
cepat.

Pengajuan Terbaru
Menampilkan daftar pengajuan lembur terbaru yang telah dilakukan oleh pengguna.
Setiap data menampilkan tanggal, waktu lembur, serta status pengajuan.

Pengajuan terbaru

3 pengajuan lembur terakhir kamu.

Lihat semua

Min, 26 Apr 2026
14:00 - 17:30

Disetujui

Jum, 01 Mei 2026
16:31-20:00

Disetujui

Kam, 16 Apr 2026
16:01 - 20:00

Disetujui

Pengguna dapat menekan tombol Lihat semua untuk melihat seluruh data pengajuan.

Jadwal Lembur Mendatang
Menampilkan jadwal lembur yang telah disetujui dan belum dilaksanakan. Informasi
yang ditampilkan meliputi tanggal, waktu, serta keterangan waktu pelaksanaan.

Jadwal lembur mendatang

Lembur disetujui yang belum terlaksana.

Lihat semua

Mei Jumat, 01 Mei 2026

5 hari lagi
01  16:31-20:00 e



Pengajuan Lembur

Yol Purwitasa.

‘, TEMPE DELE Pengajuan Lembur

JumEn LEmbur

£ Semua Tanggal

Tanggsl  Jam Disjukan Jam Disetujui Uraian Kegiatan

O1Mei2026  16:31-2000 16:31-2000  cobs controfler bulsn depsn

24012026 1327-1727 14001730 coba modalloading

18APA2026  0800-10:00 08:00-10:00  cobs conteoler baru diperbali lap

16APE2026  3601-2000 I601-2000  Mencobs pengaiuan lembur

Halaman ini digunakan untuk melihat, memantau, dan mengelola data pengajuan lembur.

1. Filter Data
Pengguna dapat melakukan penyaringan data berdasarkan tanggal maupun tim untuk
mempermudah pencarian pengajuan lembur.

) Semua Tanggal

2. Daftar Pengajuan Lembur
Pada bagian ini ditampilkan seluruh data pengajuan lembur dalam bentuk tabel. Informasi
ini juga dapat digunakan untuk memantau dan melihat riwayat lembur pegawai.

Tanggal Jam Diajukan  Jam Disetujui Uraian Kegiatan Ketua Tim Nama Tim Status Catatan Dokumentasi
Sumbodo Aji Tim Kerja Sistem
01 Mei 2026 16:31-20:00 16:31-20:00 coba controller bulan depan Cahyono S.Si., Informasi dan Disetujui
M.A Diseminasi (SID)

Tim Kerja Bagian

i " . " . " Joko Suwarjo Umum, SAKIP,
26 April 2026  13:27-17:27  14:00-17:30 coba modal loading S.Si, M.Si SPIP, Kerjasama Disetujui
dan PPID

Sumbodo Aji Tim Kerja Sistem

18 April 2026 08:00 - 10:00  08:00 - 10:00  coba conteoller baru diperbaiki lagi Cahyono S.Si., Informasi dan Disetujui
M.A Diseminasi (SID)
Sumbodo Aji Tim Kerja Sistem

16 April 2026 16:01-20:00  16:01-20:00 Mencoba pengajuan lembur Cahyono S.Si., Informasi dan Disetujui

M.A Diseminasi (SID)




3. Menambahkan Pengajuan Lembur
Untuk mengajukan lembur baru, klik tombol Tambah yang tersedia pada halaman.

% Semua Tanggal - Cari nama tim... - l ° l

Tanggal Jam Diajukan  Jam Disetujui Uraian Kegiatan Ketua Tim Nama Tim Status Catatan Dokumentasi
Sumbodo Aji Tim Kerja Sistem
01 Mei 2026 16:31-20:00 16:31-20:00 coba controller bulan depan Cahyono S.Si., Informasi dan Disetujui
M.A Diseminasi (SID)

Tim Kerja Bagian

26 April 2026  13:27-17:27  14:00-17:30  coba modal loading k0 Suwatio ‘s’.’,'l':"l‘(':r‘i::'a’z‘a Disetujui
dan PPID

Sistem akan menampilkan form pengajuan lembur yang perlu diisi oleh pengguna.

4. Pengajuan Lembur
Pada modal ini, pengguna perlu mengisi beberapa data terkait dengan lembur.

Ajukan Lembur

Ketua Tim

Pilih Ketua Tim

Tanggal
dd/mm/yyyy

Jam Mulai

Setelah semua data diisi, klik tombol Kirim untuk menyimpan pengajuan.

5. Dokumentasi Lembur
Pengguna dapat menambahkan dokumentasi pada pengajuan yang telah disetujui.

Tambah Dokumentasi

Link Google Drive

[ https://drive.google.com/...

Dokumentasi berupa /ink Google Drive yang dapat diinput melalui tombol Simpan pada
form dokumentasi.



Rekapitulasi Lembur

‘, TEMPE DELE Rekapitulasi

£ April 2026 ~

Tanggal

16 April 2026

18 April 2026

26 April 2026

Total - 1

Jumlah Bekerja Hari Biasa 3

Jumiah Bekerja Hari Libur 5

Halaman ini menampilkan rekapitulasi aktivitas lembur pegawai dalam satu bulan.

1. Filter Periode
Pada bagian ini, pengguna dapat memilih periode bulan dan tahun untuk menampilkan
data rekapitulasi lembur sesuai periode yang dipilih.

&Y April 2026 -

Tabel Rekapitulasi Lembur
Pada bagian ini ditampilkan data rekapitulasi lembur dalam bentuk tabel berdasarkan
periode yang dipilih. Data disajikan dalam bentuk klasifikasi jenis hari dan jumlah jam
lembur. Pada bagian akhir tabel ditampilkan total rekapitulasi lembur, termasuk jumlah
lembur pada hari biasa dan hari libur. Tabel ini juga dilengkapi tooltip sehingga informasi
dalam tabel lebih intuitif.

™ April 2026 -
Tanggal Jenis Hari Jam Disetujui HB 2 HB 3 HB 4 HL 2 HL 3 HL4 HL5 HL 6
16 April 2026 Bekerja 3 v
18 April 2026 Libur 2 v
26 April 2026 Libur 3 v
Total - 1 - 1 1 - - -

Jumlah Bekerja Hari Biasa

3 Jumlah Bekerja Hari Libur 5




Fitur Ketua Tim

Dashboard Ketua Tim

& Teons Dashboard Vol Purwitasa.

Selamat Malam, Yuli Purwitasari SST == |
ol juan lembur dan pantau d lebih J 3=
mudah. B
[_1“.4“‘;-' o v ol |
3 0 3 0

Lihat Semua Lembur Hari Ini

Yuli Purwitasari
ssT

Halaman ini digunakan untuk memantau pengajuan lembur anggota tim serta melihat ringkasan
aktivitas lembur secara cepat.

1. Ringkasan Pengajuan
Pada bagian ini ditampilkan ringkasan jumlah pengajuan lembur oleh anggota tim,
meliputi total pengajuan, pengajuan yang sedang diproses, disetujui, dan ditolak pada
periode berjalan.

Total pengajuan Diproses Disetujui Ditolak

3 0 3 0

2. Daftar Pengajuan Lembur
Pada bagian ini ditampilkan daftar pengajuan lembur terbaru dari anggota tim yang dapat
digunakan untuk memantau status pengajuan.

Pengajuan Lembur

Lihat Semua
Daftar pengajuan lembur terbaru dari anggota tim
Nama Pegawai Tanggal Jam Status
Yuli Purwitasari SST 27 April 2026 13:27 - 17:27 Disetujui
Yuli Purwitasari SST 16 April 2026 16:01 - 20:00 Disetujui

Yuli Purwitasari SST 18 April 2026 08:00 - 10:00 Disetujui



3. Lembur Hari Ini
Pada bagian ini ditampilkan daftar pegawai yang sedang atau akan melaksanakan lembur
pada hari tersebut.

Lembur Hari Ini
Pegawai yang sedang / akan
lembur hari ini

Yuli Purwitasari  14:00 -
SST 17:30

Daftar Pengajuan Lembur Ketua Tim

Halaman ini digunakan oleh ketua tim untuk mengelola pengajuan lembur dari anggota tim,
mulai dari memeriksa informasi hingga memberikan keputusan terhadap pengajuan yang masuk.

Daftar Pengajuan Lembur - Vol Purwitasa

Tanggal Lembur  JamDisjukan 3

0116l 2026 1631-2000

1. Filter Pencarian
Fitur ini digunakan untuk menampilkan data pengajuan berdasarkan tanggal maupun
nama pegawai.

™y Semua Tanggal




2. Tabel Pengajuan
Bagian ini menampilkan seluruh data pengajuan lembur dalam bentuk tabel yang berisi
informasi seperti nama pegawai, tanggal lembur, jam yang diajukan, jam yang disetujui,
uraian kegiatan, serta status pengajuan.

No Nama Pegawai Tanggal Lembur Jam Diajukan Jam Disetujui Uraian Kegiatan Data Presensi Keputusan

1 :;:;;g:g;g;gs;;mz 01 Mei 2026 16:31- 20:00 16:31 - 20:00 coba controller bulan depan Tidak ada informasi 2 Disetujui 4
2 :;‘:;;‘;:Bi‘;;;g 0525;0 0 27 April 2026 13:27 - 17:27 14:00-17:30  coba modal loading Tidak ada informasi 2 Disetujui &
ER Lot 18 April 2026 08:00-10:00  08:00-10:00  coba conteoller baru diperbaiki lagi Tidak ada informasi 7 Disetujui . &
a4 Yuli Purwitasari SST 16 April 2026 16:01 - 20:00 16:01 - 20:00 Mencoba pengajuan lembur Informasi tersedia 2 Disetujui 4

198707082009022002

3. Informasi Presensi
Fitur ini menunjukkan ketersediaan data presensi pegawai. Jika data tersedia, ketua tim
dapat membuka detail presensi melalui modal yang ditampilkan.

Informasi Presensi
Yuli Purwitasari SST - 198707082009022002

Tanggal

Kamis, 16 April 2026

Status Kehadiran

WFO

Jam Kedatangan Jam Kepulangan

08:00 20:00

4. Keputusan Lembur
Fitur ini digunakan oleh ketua tim untuk memberikan keputusan terhadap pengajuan.
Ketua tim dapat menentukan jam lembur yang disetujui, menambahkan catatan, serta
memilih untuk menyetujui atau menolak pengajuan melalui modal yang disediakan.

Keputusan Lembur

Jam Mulai Disetujui Jam Selesai Disetujui

16.31 [c] 20.00

Catatan

Tambahkan catatan jika diperlukan...

Keputusan

Setujui




5. Validasi Durasi
Sistem memberikan peringatan apabila durasi lembur yang diajukan tidak sesuai dengan
ketentuan. Fitur ini bertujuan membantu ketua tim dalam mengambil keputusan yang
sesuai dengan aturan terkait pengajuan lembur.

Keputusan Lembur X

1. Durasi 6 jam melebihi batas maksimal lembur hari kerja (4 jam).

Pengajuan Lembur Ketua Tim

' TEMPE DELE Pengajuan Lembur Yull Purwitase...

£ Semua Tanggal

Tanggal  Jam Disjukan Jam Disetuiui Uraian Kegiatan Catatan  Dokumentasi

O1Mei2026  16:31-2000 16:31-2000  cobs controfler bulsn depan
A28 1327-1727  1400-17:30  coba modal load -

18APE2026  0800-10:00 08:00-10:00  coba contaoler baru diperbali lag

164pri2026 16012000 16:01-20:00  Mencabs pengaiuan lembur

Fitur pengajuan lembur pada ketua tim memiliki mekanisme dan tampilan yang sama dengan
pegawai. Halaman ini digunakan untuk melihat, memantau, dan mengelola data pengajuan lembur.
Ketua tim hanya dapat mengelola data pengajuan lembur miliknya sendiri.



Fitur Admin

Dashboard Admin

Halaman dashboard admin merupakan halaman utama yang ditampilkan setelah pengguna dengan
peran admin berhasil masuk ke dalam sistem. Halaman ini berfungsi sebagai pusat informasi untuk
memantau aktivitas lembur, mengelola dokumen, serta meninjau kondisi pengajuan lembur
terbaru. Informasi yang ditampilkan disajikan secara ringkas dalam bentuk ringkasan data dan
notifikasi, sehingga admin dapat dengan cepat memahami kondisi terkini tanpa harus membuka
halaman lain.

7y TR Dashboard Admin Yol Purwitasa.

Sel Mal Yuli Purwi iSST = |
=
' =

Pantau aktivitas lembur, kelola dokumen, dan tinjau pengajuan
karyawan.

Pl S—

1

Lembur hari ini
Senin, 27 April 2026 — 1 karyawax

I 5
Linet semwn Notifikasi

Yull Purwitasari SST ® Ppreser
Disatuii

Manajemen dokumen

1. Ringkasan Pengajuan

Total pengajuan Diproses Disetujui Ditolak

5 0 2L 1

Fitur ringkasan pengajuan data menampilkan informasi jumlah pengajuan lembur dalam
periode berjalan, yang terdiri dari total pengajuan, jumlah pengajuan yang sedang diproses,
disetujui, dan ditolak. Informasi ini membantu admin dalam memantau distribusi status
pengajuan lembur secara cepat dan memberikan gambaran umum terkait aktivitas lembur
pada bulan tersebut.

2. Daftar Pegawai Lembur

Lembur hari ini
Senin, 27 April 2026 — 1 karyawan

Lihat semua

Yuli Purwitasari SST

Disetujui
Tim Kerja Bagian Umum, SAKIP, SPIP, Kerjasama dan PPID - 14:00 - 17:30



Fitur ini menampilkan daftar pegawai yang melakukan lembur pada tanggal berjalan.
Informasi yang ditampilkan meliputi nama pegawai, nama tim, waktu pelaksanaan lembur,
serta status pengajuan. Melalui fitur ini, admin dapat memantau aktivitas lembur harian
secara langsung. Selain itu, tersedia tombol untuk melihat seluruh data lembur yang
mengarahkan ke halaman daftar lengkap.

Manajemen Dokumen

Manajemen dokumen
SPKL & laporan lembur

Kelola
OF SPKL - APriI 2026

ppr  Laporan PNS - April 2026

o Laporan PPPK - April 2026

Fitur manajemen dokumen digunakan untuk mengelola dokumen terkait lembur, seperti
Surat Perintah Kerja Lembur (SPKL) dan laporan lembur. Pada bagian ini ditampilkan
status ketersediaan dokumen, apakah sudah dibuat atau belum, serta informasi tanggal
penerbitan dokumen. Admin juga dapat melakukan pratinjau dokumen yang telah tersedia
melalui tombol yang disediakan.

Notifikasi

Notifikasi 2

Item yang perlu perhatian

® Presensi April 2026 belum diinput.

Laporan lembur April 2026 belum di-
generate.

Fitur notifikasi menampilkan informasi terkait hal-hal yang memerlukan perhatian admin,
seperti dokumen yang belum diproses atau kondisi tertentu dalam sistem. Setiap notifikasi
disertai dengan tingkat prioritas dan waktu kejadian, sehingga membantu admin dalam
menentukan tindakan yang perlu dilakukan.



5. Ringkasan Bulan Ini

Ringkasan bulan ini
April 2026

Presensi lengkap
SPKL bulan ini

Laporan bulan ini

Belum

Sudah

Belum

Fitur ringkasan bulan ini menyajikan status dari beberapa komponen penting dalam periode
berjalan, seperti kelengkapan presensi, ketersediaan dokumen SPKL, dan laporan lembur.
Informasi ini ditampilkan dalam bentuk status sederhana untuk memudahkan admin dalam
memastikan bahwa seluruh proses administrasi lembur telah berjalan dengan baik.

Halaman Presensi

Halaman presensi pegawai pada admin digunakan untuk menampilkan dan mengelola data
presensi seluruh pegawai dalam sistem. Melalui halaman ini, admin dapat memantau kehadiran
pegawai berdasarkan periode tertentu, melakukan pencarian data, serta mengelola proses unggah
data presensi. Informasi disajikan dalam bentuk kalender sehingga memudahkan admin dalam
melihat pola kehadiran pegawai secara lebih terstruktur.

1. Filter Data Presensi

™ Apr 2026




Fitur filter digunakan untuk mempermudah pencarian data presensi berdasarkan
periode dan nama pegawai. Admin dapat memilih bulan dan tahun tertentu serta
melakukan pencarian nama pegawai untuk menampilkan data yang lebih spesifik.

Riwayat Upload Presensi

% Apr2026 - Cari nama pegawa v l ® l

Senin Selasa Rabu Kamis Jumat Sabtu Minggu

30 31 1 2 3 a4 5

Fitur riwayat upload digunakan untuk melihat daftar aktivitas unggah data presensi
yang telah dilakukan sebelumnya. Melalui fitur ini, admin dapat meninjau data yang
pernah diunggah sebagai bentuk kontrol dan verifikasi terhadap proses pengelolaan
presensi.

.
Upload Presensi
= Apr2026 - Cari nama pegawa - ®
Senin Selasa Rabu Kamis Jumat Sabtu Minggu
30 31 1 2 3 a4 5
6 7 8 9 10 n 12

Fitur upload presensi digunakan oleh admin untuk menambahkan data presensi
pegawai ke dalam sistem. Proses unggah dilakukan dengan memasukkan file (.xlsx)
melalui modal.

Upload Presensi

Drag & drop file xIsx atau
E e dipil




Setelah data berhasil disimpan, sistem akan memproses data yang diunggah dan
menampilkannya pada halaman presensi sesuai dengan periode yang dipilih.

4. Detail Presensi

2026-02-05
Detail Presensi

Status Sumber
WFO Upload Admin

Masuk Pulang
07:24 16:28

Fitur detail presensi memungkinkan admin untuk melihat informasi lebih rinci terkait
data presensi pegawai pada tanggal tertentu. Informasi yang ditampilkan meliputi
status kehadiran, waktu masuk, waktu pulang, serta sumber data presensi. Fitur ini
ditampilkan dalam bentuk pop-up sehingga tidak mengganggu tampilan utama
halaman.

5. Tampilan Kalender Presensi

Senin Selasa Rabu Kamis Jumat Sabtu Minggu

cr cr cr cr WFOL

Fitur tampilan kalender digunakan untuk menyajikan data presensi dalam bentuk grid
kalender. Setiap tanggal menampilkan informasi kehadiran pegawai yang dapat
diakses lebih lanjut melalui fitur detail.



Halaman Riwayat Upload Presensi

Riwayat Presensi

= Apr2026

periode
Februari 2026
Februari 2026
Februari 2026

September 2025

Nama File

02 Feb 2026.xisx

02 Feb 2026.xisx

02 Feb 2026.xisx

9 September.isx

User Upload

Yol Purwitasa.

Tanggal Upload
16 Apr 2026 08:51
16 Apr 2026 0113
00 Apr 2026 01:58

28 Mar 2026 06:55.

Halaman riwayat upload presensi digunakan untuk menampilkan daftar data unggahan presensi
yang telah dilakukan oleh admin. Halaman ini berfungsi sebagai sarana monitoring dan pencatatan
aktivitas unggah presensi, sehingga admin dapat mengetahui riwayat file yang telah dimasukkan

ke dalam sistem beserta informasi terkaitnya.

1. Filter Periode

9 Apr2026

Fitur filter periode digunakan untuk menyaring data riwayat upload berdasarkan

bulan dan tahun tertentu.

2. Tabel Riwayat Upload

Periode

Februari 2026
Februari 2026
Februari 2026

September 2025

Nama File
02 Feb 2026.xlIsx
02 Feb 2026.xIsx
02 Feb 2026.xIsx

9 September.xlsx

User Upload
Yuli Purwita SST
Yuli Purwita SST
Yuli Purwita SST

Yuli Purwita SST

Tanggal Upload
16 Apr 2026 08:51
16 Apr 2026 01:13
09 Apr 2026 01:58

28 Mar 2026 06:55

Fitur tabel riwayat upload menampilkan informasi terkait data presensi yang telah
diunggah, meliputi periode data, nama file yang diunggah, pengguna yang melakukan
upload, serta waktu unggah. Penyajian dalam bentuk tabel memudahkan admin dalam
menelusuri riwayat upload presensi.




Halaman Manajemen Dokumen Lembur

‘. TEMPE DELE Generate Dokumen Yuli Purwitasa.

AAAAAAAA 6 [ SPKL_2026-08 001
Maret 2026 [ $9KL_2026-03.p01 Y

[ $PKL_2026-02.001 0 Laporan_PNS

ssssssssssss [ 59KL_2025-09,p01 02 Laporan_PNS_2025-09,p0t [ Laporan_PPPK_2025-09.001

Halaman manajemen dokumen lembur digunakan untuk mengelola dokumen administratif yang
berkaitan dengan kegiatan lembur, seperti Surat Perintah Kerja Lembur (SPKL) dan laporan
lembur. Melalui halaman ini, admin dapat melihat status ketersediaan dokumen pada setiap
periode, melakukan pembuatan dokumen, serta mengelola dokumen yang telah dihasilkan.
Penyajian data dilakukan dalam bentuk tabel berdasarkan periode untuk memudahkan pengelolaan
dan penelusuran dokumen.

1. Filter Periode

™9 Apr2026

Fitur filter periode digunakan untuk menampilkan data dokumen berdasarkan bulan
dan tahun tertentu.

2. Tabel Dokumen Lembur

Periode SPKL Laporan PNS Laporan PPPK

Mei 2026

April 2026 [ SPKL_2026-04.pdf

Maret 2026 [ SPKL_2026-03.pdf [ Laporan_PNS_2026-03.pdf [, Laporan_PPPK_2026-03.pdf

Februari 2026 (% SPKL_2026-02.pdf (% Laporan_PNS_2026-02.pdf (% Laporan_PPPK_2026-02.pdf

September 2025 (% SPKL_2025-09.pdf (% Laporan_PNS_2025-09.pdf (% Laporan_PPPK_2025-09.pdf

Fitur tabel dokumen lembur menampilkan daftar dokumen berdasarkan periode yang
tersedia dalam sistem. Setiap baris data menunjukkan ketersediaan dokumen SPKL,
laporan pegawai PNS, dan laporan pegawai PPPK. Apabila dokumen telah tersedia,
sistem menyediakan akses untuk melihat dokumen tersebut. Sebaliknya, jika dokumen
belum tersedia, sistem menampilkan opsi untuk melakukan pembuatan dokumen.



3. Generate Dokumen

= Apr 2026 s}

Periode SPKL Laporan PNS Laporan PPPK

Mei 2026

April 2026 [ SPKL_2026-04.pdf x

Fitur generate dokumen digunakan untuk membuat dokumen lembur berdasarkan
periode dan jenis dokumen yang dipilih. Admin dapat menentukan periode serta jenis
dokumen yang akan dibuat, kemudian sistem akan memproses dan menghasilkan
dokumen sesuai dengan data yang tersedia.

Generate Dokumen

Periode

Bulan

Jenis Dokumen

Pilih jenis dokumen...

4. Generate SPKL

r |

Generate SPKL X

Periode: Maret 2026

Nomor Surat

558.1/00001/RT.512/2026

58.1/00001/RT.512/2026

Batal Generate

| A

Fitur generate SPKL memungkinkan admin untuk membuat dokumen Surat Perintah
Kerja Lembur dengan memasukkan nomor surat sesuai ketentuan. Setelah
memasukkan nomer surat, tekan Generate untuk membuat dokumen.



5. Generate Laporan

Generate Laporan

Periode: April 2026

Jenis Pegawai

© PNS O PPPK

Batal Generate

Fitur generate laporan digunakan untuk membuat laporan rekapitulasi lembur
berdasarkan jenis pegawai, yaitu PNS atau PPPK. Admin dapat memilih jenis laporan
yang diinginkan, kemudian sistem akan menghasilkan dokumen laporan sesuai dengan

data lembur pada periode tersebut.

6. Aksi Dokumen

April 2026 [ SPKL_2026-04.pdf
Maret 2026 [} SPKL_2026-03.pdf
Februari 2026 [} SPKL_2026-02.pdf
September 2025 [ SPKL_2025-09.pdf

[ Laporan_PNS_2026-04.pdf

(X Laporan_PNS_2026-03.pdf

(X Laporan_PNS_2026-02.pdf

(X Laporan_PNS_2025-09.pdf

[ Laporan_PPPK_2026-04.pdf

[ Laporan_PPPK_2026-03.pdf

[ Laporan_PPPK_2026-02.pdf

[ Laporan_PPPK_2025-09.pdf

Pada dokumen yang telah tersedia, sistem menyediakan aksi untuk melihat dokumen

dalam bentuk file serta menghapus dokumen apabila diperlukan. Click nama

dokumen untuk melihat preview.

'SURAT PERINTAH KERJA LEMBUR




Pengajuan Lembur Admin

o T Pengajuan Lembur

Pada admin, halaman pengajuan lembur menampilkan seluruh data pengajuan dari semua pegawai
dalam satu tampilan. Admin dapat melihat seluruh data tersebut, namun hanya dapat
menambahkan atau mengubah bukti lembur pada data miliknya sendiri. Terhadap data pegawai
lain, admin hanya memiliki hak akses untuk melihat.

Rekapitulasi Lembur

Rekapitulasi Lembur Vol Purwitasa

£ Apr2026

Halaman rekapitulasi lembur digunakan untuk menampilkan ringkasan data lembur seluruh
pegawai dalam suatu periode tertentu. Data yang disajikan mencakup identitas pegawai serta
rincian akumulasi lembur yang ditampilkan dalam bentuk tabel terstruktur. Melalui halaman ini,
admin dapat memantau aktivitas lembur secara keseluruhan, sehingga memudahkan dalam proses
evaluasi maupun pelaporan.

Selain itu, halaman ini juga menyediakan fasilitas untuk memfilter data berdasarkan periode dan
nama pegawai guna mempersempit pencarian. Admin juga dapat mengunduh data rekapitulasi



yang ditampilkan dalam bentuk dokumen, sehingga dapat digunakan untuk kebutuhan administrasi
atau pelaporan lebih lanjut.

Laporan Lembur

Ty e Laporan Lembur

& apr2026
Nama Pegawai e Tanggal Uraian Kegiatan

Rizki Dianing Wardhani SST 199509102018022001 7 oat

Yol Purwitasari SST 198707082009022002 3 coba modslloading

Yol Purwitasar SST 198707082009022002 3 Mencoba pengaiuan lembur

Yuli Purwitasari SST 198707082009022002 2 ‘coba conteoller baru diperbaiki lagi

Halaman laporan lembur digunakan untuk menampilkan data rincian kegiatan lembur pegawai
dalam suatu periode tertentu. Informasi yang disajikan meliputi identitas pegawai, tanggal
pelaksanaan lembur, serta uraian kegiatan yang dilakukan. Halaman ini membantu admin dalam
meninjau detail aktivitas lembur secara lebih spesifik sebagai bagian dari proses pelaporan.

Selain itu, halaman ini terdapat fitur filter berdasarkan tanggal dan nama pegawai untuk
mempermudah pencarian informasi. Admin juga dapat mengunduh laporan dalam beberapa format
(.xlsx) atau (.pdf) baik untuk pegawai PNS maupun PPPK, sehingga mendukung proses
administrasi dan dokumentasi lembur secara lebih fleksibel.

Akumulasi Lembur

Akumulasi Yuli Purwitasa.

198707082000022002  Libwr 2jam 2jom " 10000 3000 157000 79 186921

7iam 3jam " 180000

Halaman akumulasi menampilkan rekapitulasi data lembur pegawai dalam satu periode tertentu
yang telah dipilih. Data yang disajikan mencakup informasi detail seperti tanggal pelaksanaan,
identitas pegawai, jumlah jam lembur yang diajukan dan disetujui, hingga perhitungan kompensasi



berupa uang lembur, uang makan, potongan pajak, dan total yang diterima. Melalui halaman ini,
admin dapat melihat hasil perhitungan secara menyeluruh serta mengunduh data akumulasi
tersebut sesuai kebutuhan.

Daftar Hadir Lembur

o T Daftar Hadir

£ 27 Apr2026

Tanggal No Nama /NIP Tanda Tangan

Yol Purwitasari SST
27/04/2026 1 ot o 14:00 17:30

Halaman daftar hadir digunakan untuk menampilkan data kehadiran lembur pegawai berdasarkan
tanggal yang dipilih. Data yang disajikan mencakup informasi identitas pegawai, waktu
kedatangan dan kepulangan yang telah disetujui, serta kolom tanda tangan sebagai bentuk
verifikasi kehadiran. Pada halaman ini terdapat fitur untuk filter data berdasarkan tanggal, nama
pegawai, maupun tim, serta mengunduh daftar hadir tersebut sebagai dokumen dalam format

(-pdo).

Data Pengguna
“ TEuPSDELE Akun Pengguna i
Nama Pegawai N NIPBPS Email  Passwod  Golongan  Role Aksi
Aidzin SE. MA, M.Eng 197711271999121001 340015968 - - User 5 ®
A Noor Tadiyah Zamania SST 1991042014122001 340056968 - - User ®
Abdul Ghofur 198200062025211039 340084012 - - User ®
Adi Prayitno S.Stat 198304222005021003 340017725 - e - User o]
Adi Susanto SST 197304261997031003 340015432 - - User ®
Aditya Rizqi Fauzy AMd.AK. 200107082023021002 340062265 — e - User o]
rous Suprisnts 196908171994031008 240014819 - - User ®

Halaman ini menampilkan daftar seluruh pegawai beserta informasi utamanya, seperti nama, NIP,
NIP BPS, email, golongan, dan role.



1. Tambah Pengguna

©)

Nama Pegawai NIP NIP BPS Email Password Golongan Role Aksi

A'idzin SE., M.A., M.Eng. 197711271999121001 340015968 — e - User G ®

Untuk menambahkan pegawai baru, klik button di pojok kanan atas tabel.

Tambah Pegawai

Nama Pegawai

NIP NIP BPS
NIF
Email
Golongan Role
Pilih golongan v Pilih role v
Password Konfirmasi Password

Batal

Sebuah modal akan muncul dan perlu diisi beberapa informasi seperti nama lengkap, NIP,
NIP BPS, email, golongan, role, dan password. Pastikan kolom password dan konfirmasi
password diisi dengan nilai yang sama sebelum menekan Simpan.

2. Tabel Pengguna

Nama Pegawai NIP NIP BPS Email Password Golongan Role Aksi
Aidzin SE., M.A., M.Eng. 197711271999121001 340015968 - e — User [CER G}
A. Noor Tagiyah Zamania SST 199111042014122001 340056968 - - User G ®
Abdul Ghofur 198209062025211039 340064012 — e - User G ®
Adi Prayitno S.Stat. 198304222005021003 340017725 = e - User G ®
Adi Susanto SST 197304261997031003 340015432 - - User ©Z ®
Aditya Rizqi Fauzy A.Md.Ak. 200107082023021002 340062265 = e - User G ®
Agus Suprianta 196908171994031008 340014619 R, = User % ®

Semua data pegawai ditampilkan langsung dalam bentuk tabel. Kolom password tidak
ditampilkan secara langsung dan hanya ditampilkan sebagai eessseee demi keamanan.



3. Edit Data Pengguna

Untuk mengubah data pegawai, klik ikon pensil pada baris yang ingin diedit.

Nama Pegawai NIP NIP BPS Email Password Golongan Role Aksi
A'idzin SE., M.A., M.Eng. 197711271999121001 340015968 —  seeseeen - User G W
A. Noor Taqgiyah Zamania SST 199111042014122001 340056968 —  eeessees - User G @

Kolom-kolom di baris tersebut akan berubah menjadi input yang bisa langsung diisi.
Namun, Kolom ‘Role’ hanya bisa diubah oleh pengguna dengan ro/e Superadmin. Setelah
selesai, klik ikon centang untuk menyimpan perubahan, atau ikon silang untuk

membatalkan.
Nama Pegawai NIP NIP BPS Email Password Golongan Role Aksi
A'idzin SE., M.A., M.Er 197711271999121001 340015968 v v

Khusus untuk password, tombol Ganti Password akan muncul saat mode edit aktif. Klik
tombol tersebut untuk membuka modal ganti password, lalu isi password baru beserta
konfirmasinya.

Ganti Password
Pegawai: coba

Password Baru

Konfirmasi Password

Batal




4. Hapus Data Pengguna

Nama Pegawai NIP NIP BPS Email Password Golongan Role Aksi
A'idzin SE., M.A., M.Eng. 197711271999121001 340015968 —  eseseeen - User G @
A. Noor Tagiyah Zamania SST 199111042014122001 340056968 —  sesesees - User @ @

Untuk menghapus data pegawai, klik ikon tempat sampah pada baris yang ingin dihapus.
Data akan langsung dihapus dari sistem.

Data Tim

" TEMPE DELE Tim Lembur Yuli Purwitasa.
Hara T Ketua Tim = 2 on ==
ég;:::,iﬂ:";:?:;nsmp Joko Suwario 5.1, MSi Tidak 106 Akt 8 6
Tim e Ekonomidan Anaksis b EOned Tidak 33 Akt 8@ 0
Tim Kerja Harga dan Distribusi Aruliwondo S.Si. Tidak 1 Non-akif 0110872025 8 0
Tim Kerja Harga dan Distribusi e Nudiyanto SST. Tidak 1 At 8 @ 0
Tim Kerja Humas dan Protokol e Seaenoputee Tidak 10 At 8 ®
T o oo Stk Harjo Teguh limiana 5.5, e ” et e @B
Tim Kerja Industr dan Pertanian I, Si Diastuti MM Tidak s At 8@ 0

Halaman ini menampilkan daftar seluruh tim beserta informasi utamanya, seperti nama tim, ketua
tim, status penugasan khusus, jumlah anggota, status aktif, dan tanggal non-aktif. Di halaman ini
admin dapat mengelola data tim.



Tambah Tim

Tambah Tim Baru

Kode Tim

Nama Ketua
B NP Lama Ketua NIP Baru Ketua |

Status Penugasan Khusus

Aktif v Tidak v
Tanggal Non-aktif

dd/mm/yyyy a]

Bata

Untuk menambahkan tim baru, klik tombol di pojok kanan atas tabel. Sebuah modal akan
muncul dan beberapa informasi perlu di isi, yaitu kode tim, nama tim, nama ketua, NIP
ketua (lama dan baru), status, penugasan khusus, dan tanggal non-aktif jika ada. Setelah
semua terisi, klik Simpan.

Daftar Anggota Tim
Untuk melihat daftar anggota suatu tim, klik ikon grup orang pada baris tim yang ingin

dilihat. Halaman detail akan menampilkan seluruh anggota tim tersebut beserta nama dan
NIP masing-masing.

Nama Tim Ketua Tim O I Status TanggaI.Non- Aksi
Khusus Anggota aktif
Tim Kerja Bagian Umum, SAKIP, . . . . . oOo )
SPIP, Kerjasama dan PPID Joko Suwarjo S.Si, M.Si Tidak 106 Aktif & @

Di halaman detail ini, juga bisa ditambahkan anggota baru ke dalam tim dengan klik
tombol Tambah, lalu cari nama pegawai yang ingin ditambahkan. Untuk menghapus
anggota dari tim, klik ikon hapus pada baris anggota yang bersangkutan.

Tim Kerja Bagian Umum, SAKIP, SPIP, Kerjasama dan PPID

A Noor Tagiyah Zamania SST

Abdul Ghofur

S

Adi Prayitno S Stat.

Aditya Rizai Fauzy A Md.Ak

Agus Suprianta

Aksiono Nuswantoro SE

Al Barkah Triandika S.Si, M.Ec.Dev. : d 4 I

Aning Widiyatmi SE




3. Edit Data Tim

Untuk mengubah data tim, klik ikon pensil pada baris yang ingin diedit.

Penugasan Jumlah

Khusus Anggota Status Tanggal Non-aktif Aksi

Nama Tim Ketua Tim

Tim Kerja Bagian Umum, Joko Suwarjo S.Si, M. Tidak v 106 Aktif v dd/mm/yyyy O v

Kolom-kolom di baris tersebut akan berubah menjadi input yang bisa langsung diisi atau
dipilih. Setelah selesai, klik ikon centang untuk menyimpan perubahan, atau ikon silang
untuk membatalkan.

4. Hapus Tim

Penugasan Jumlah G Tanggal Non-

Khusus Anggota aktif b

Nama Tim Ketua Tim

Tim Kerja Bagian Umum, SAKIP,
SPIP, Kerjasama dan PPID

03
®
Gb

Joko Suwarjo S.Si, M.Si Tidak 106 Aktif

Untuk menghapus data tim, klik ikon tempat sampah pada baris yang ingin dihapus. Data
tim akan langsung dihapus dari sistem.

Tarif Lembur

Akumulasi Tarif Lembur Vull Purwitasa.

Golongan Uang Lembur Hari Kerja Uang Lembur Hari Libur Uang Makan Pajak Axsi

" Rp 24.000 Rp 48.000 Rp 35,000 o%

" Rp 30,000 Rp 60.000 Rp 37000 5%

v Rp 36.000 Rp 72.000 Rp 41000 5%

Halaman ini menampilkan daftar tarif lembur dan tunjangan yang berlaku untuk setiap golongan
pegawai, meliputi uang lembur hari kerja, uang lembur hari libur, uang makan, dan persentase
pajak.



1. Edit Tarif

Golongan Uang Lembur Hari Kerja Uang Lembur Hari Libur Uang Makan Pajak Aksi

] 24000 48000 35000 0,00 v

Untuk mengubah tarif suatu golongan, klik ikon pensil pada baris yang ingin diedit.
Kolom-kolom nilai akan berubah menjadi input yang bisa langsung diisi dengan angka
baru. Setelah selesai, klik ikon centang untuk menyimpan perubahan, atau ikon silang
untuk membatalkan.

Data Pejabat

‘_ TEMPE DELE

,,,,,,,,,,,,

Halaman ini menampilkan daftar pejabat yang bertugas setiap tahunnya, mencakup tiga jabatan
yaitu PPK (Pejabat Pembuat Komitmen), Kepala BPS, dan Kepala Bagian Umum. Setiap baris
mewakili satu tahun, menampilkan nama, NIP, dan status aktif masing-masing pejabat.

1. Tambah Pejabat

Tambah Pejabat X

Tahun

Jabatan

Pilih Jabatan ™

Nama

NIP Lama

NIP Baru

Status

Aktif v

Batal Simpan




Untuk menambahkan data pejabat baru, klik tombol ikon plus di pojok kanan atas. Sebuah
modal akan muncul kemudian informasi seper tahun, jabatan, nama, NIP lama, NIP baru,
dan status perlu diisi. Setelah semua terisi, klik Simpan.

.
Tabel Data pejabat
Tahun Nama PPK Status Nama Kepala BPS Status Nama Kepala Bagian Umum Status Aksi
2026 Suci Budi Utami SST, M.Si Aktif Dr. Ali Said MA. Aktif Joko Suwarjo S.Si, M.Si Aktif @ @

Seluruh data pejabat ditampilkan dalam tabel yang dikelompokkan per tahun. Setiap baris
menampilkan informasi ketiga jabatan sekaligus beserta status aktif masing-masing.

. .
Edit Data Pejabat
Tahun Nama PPK Status Nama Kepala BPS Status Nama Kepala Bagian Umum Status Aksi
Suci Budi Utami SST, M.Si v Dr. Ali Said MA. v Joko Suwarjo S.Si, M.Si v
2026 Aktif v Aktif v Aktif v v

Untuk mengubah data pejabat pada suatu tahun, klik ikon pensil pada baris yang ingin
diedit. Setelah perubahan dilakukan, klik ikon centang untung menyimpan perubahan.
Jika tidak ada perubahan yang dilakukan, klik ikon silang untuk membatalkan.

.
Hapus Data Pejabat
Tahun Nama PPK Status Nama Kepala BPS Status Nama Kepala Bagian Umum Status Aksi
2026 Suci Budi Utami SST, M.Si Atif Dr. Ali Said MA. Aktif Joko Suwarjo S.Si, M.Si Aktif @ ,@

Untuk menghapus data pejabat pada suatu tahun, klik ikon tempat sampah pada baris
yang bersangkutan. Data akan langsung dihapus dari sistem.



