Panduan Pengguna TEMPE DELE

TEMPE DELE merupakan sistem pengelolaan dokumen lembur berbasis web application yang
dikembangkan untuk mendukung kebutuhan internal BPS Jawa Tengah. Aplikasi ini
memungkinkan pengguna untuk melakukan proses bisnis lembur secara digital, mulai dari proses
pengajuan oleh pegawai, persetujuan oleh ketua tim, hingga pengelolaan dokumen dan
berbagai proses bisnis terkait lembur yang diperlukan oleh admin.

Akses Aplikasi

1. Akses Halaman Utama
Buka aplikasi melalui URL berikut:
https://lembur-dev.jateng.pro/

o

Sistem
Dokumen Lembur

Setelah halaman berhasil dimuat, sistem akan menampilkan /anding page aplikasi. Pada
halaman ini, pengguna dapat melihat informasi umum mengenai sistem dengan mengakses
panduan pengguna dan daftar fitur yang tersedia.

2. Pengenalan Fitur Aplikasi
Pada bagian ini, ditampilkan informasi umum serta fitur utama aplikasi. Pengguna dapat
melihat gambaran singkat aplikasi dan mengakses menu yang tersedia.
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Semua kebutuhan lembur dalam satu
sistem



https://lembur-dev.jateng.pro/

3. Memulai Akses
Untuk mulai menggunakan aplikasi, klik butfon Masuk ke Sistem pada halaman utama.
Setelah itu, sistem akan mengarahkan pengguna ke halaman login untuk masuk ke dalam
aplikasi.

Mulai kelola lembur dengan
lebih mudah

Login Aplikasi

1. Input data login
Masukkan username dan password sesuai akun SSO BPS.

Mask kn Sextern

2. Proses login
Klik tombol Masuk untuk mengakses aplikasi. Jika data yang dimasukkan benar,
pengguna akan diarahkan ke halaman utama sistem.



Fitur Umum

1. Filter Tanggal

N 27 Apr 2026
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Filter tanggal digunakan untuk menampilkan data berdasarkan tanggal tertentu. Pengguna
dapat memilih tanggal melalui datepicker, kemudian sistem akan menampilkan data
sesuai tanggal yang dipilih.

2. Filter Periode
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Bular Tutup

Filter periode digunakan untuk menampilkan data berdasarkan bulan dan tahun tertentu.

Pengguna dapat memilih periode melalui monthpicker untuk melihat data rekapitulasi
dalam satu bulan.

3. Filter Pegawai




Filter pegawai digunakan untuk mencari data berdasarkan nama pegawai. Pencarian
dilakukan melalui kolom input dengan dropdown sehingga data dapat difilter secara
langsung sesuai kata kunci yang dimasukkan.

Filter Tim

Tem Karja Baglan Umuen, SAKS, SPIP, Kerjasama dan FPD
T Kerks Exonomi dan Analsis
Tim Kore Haga dan Datribus)
Tin Katjs Hergs dan Dastribual

Tim Karla Humas dan Frotosko!

Filter tim digunakan untuk mencari data berdasarkan nama tim. Pengguna dapat memilih
atau mengetik nama tim pada kolom yang tersedia untuk menampilkan data sesuai filter
yang dipilih.

Pagination

Page 10of 2 [TJ

Pagination digunakan untuk membagi data ke dalam beberapa halaman sehingga
memudahkan pengguna dalam mengorganisir data dengan jumlah besar.

Pop-up Loading

Memuat data...

Pop-up loading menampilkan indikator proses ketika sistem sedang menjalankan suatu
aksi. Fitur ini membantu pengguna mengetahui bahwa proses masih berlangsung dan
mencegah terjadinya aksi berulang selama proses belum selesai.



7. Profil Pegawai

Profie

Halaman profil pegawai menampilkan informasi pribadi dan kepegawaian pengguna yang
sedang login, seperti nama, email, NIP lama, NIP baru, golongan akhir, dan satuan kerja.
Data pada halaman ini bersifat hanya baca (read only) dan tidak dapat diubah langsung
oleh pengguna. Jika terdapat data yang tidak sesuai, pengguna dapat menghubungi admin
untuk melakukan pembaruan data.



Fitur Pegawai

Dashboard Pegawai

Halaman dashboard merupakan halaman utama yang ditampilkan setelah pengguna berhasil
login. Pada halaman ini, pengguna dapat melihat ringkasan informasi serta aktivitas terkait
pengajuan lembur.

1. Informasi Pengguna
Pada bagian atas halaman, ditampilkan sapaan kepada pengguna yang berisi nama akun.
Bagian ini berfungsi untuk memastikan identitas pengguna yang sedang mengakses

sistem.

Kelola pangasan emOur 3an DaNtau DEeEMEaNgINTYa dengan etih
mudeh.
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2. Ringkasan Aktivitas
Pada bagian ini, ditampilkan ringkasan data pengajuan lembur pegawai. Informasi
tersebut membantu pengguna dalam memantau status pengajuan lembur secara cepat.

Akctiv




3. Pengajuan Terbaru
Menampilkan daftar pengajuan lembur terbaru yang telah dilakukan oleh pengguna.
Setiap data menampilkan tanggal, waktu lembur, serta status pengajuan. Pengguna dapat
menekan button Lihat semua untuk melihat seluruh data pengajuan.

Pengajuan terbary Lt
Min, 26 Apr 2026

Jam, DY Mol 2026

Kam, % Ape 2026

4. Jadwal Lembur Mendatang
Menampilkan jadwal lembur yang telah disetujui dan belum dilaksanakan. Informasi
yang ditampilkan meliputi tanggal, waktu, serta keterangan waktu pelaksanaan.

Jadwal lembur mendatang

otz chinart

Lihat semua

"o Jumat, 07 Mei 2026
o0 y



Pengajuan Lembur

P Lertar

Halaman ini digunakan untuk melihat, memantau, dan mengelola data pengajuan lembur.

1. Filter Data
Pengguna dapat melakukan penyaringan data berdasarkan tanggal maupun tim untuk
mempermudah pencarian pengajuan lembur.

™ Semua Tanggal

2. Daftar Pengajuan Lembur
Pada bagian ini ditampilkan seluruh data pengajuan lembur dalam bentuk tabel. Informasi
ini juga dapat digunakan untuk memantau dan melihat riwayat lembur pegawai.

Tenpgel Jamn Disjakan  Jam Disstupl Uraan Kegiatsn Status Catstan  Dokumemss




3. Menambahkan Pengajuan Lembur
Untuk mengajukan lembur baru, klik tombol Tambah yang tersedia pada halaman.
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Sistem akan menampilkan form pengajuan lembur yang perlu diisi oleh pengguna.

4. Pengajuan Lembur
Pada modal ini, pengguna perlu mengisi beberapa data terkait dengan lembur.

Setelah semua data diisi, klik tombol Kirim untuk menyimpan pengajuan.

5. Dokumentasi Lembur
Pengguna dapat menambahkan dokumentasi pada pengajuan yang telah disetujui.

Tambah Dokumentasi

Link Google Drive

[ nttpe:iidrive. googl

Dokumentasi berupa link Google Drive yang dapat diinput melalui tombol Simpan pada
form dokumentasi.



Rekapitulasi Lembur
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Halaman ini menampilkan rekapitulasi aktivitas lembur pegawai dalam satu bulan.

1. Filter Periode
Pada bagian ini, pengguna dapat memilih periode bulan dan tahun untuk menampilkan
data rekapitulasi lembur sesuai periode yang dipilih.

&= April 2026 ~

2. Tabel Rekapitulasi Lembur
Pada bagian ini ditampilkan data rekapitulasi lembur dalam bentuk tabel berdasarkan
periode yang dipilih. Data disajikan dalam bentuk klasifikasi jenis hari dan jumlah jam
lembur. Pada bagian akhir tabel ditampilkan total rekapitulasi lembur, termasuk jumlah
lembur pada hari biasa dan hari libur. Tabel ini juga dilengkapi tooltip sehingga informasi
dalam tabel lebih intuitif.

T April 2026

Tanggsl Jonis Marl Jam Disetujui HE 2 HE 3 HE 4 WL 2 M3 HL 4 HLS ML 6
¥ April 2026 Bekerja 3 v

18 April 2026 Libur 2 v

26 Apnl 2026 Libur 3 v

Total - 1 - 1 1

Jumiah Bekerja Hari Biasa 3 Jumiah Bekerja Hari Libur 5




Fitur Ketua Tim

Dashboard Ketua Tim

Peramam et Lavwtar tar! i

Halaman ini digunakan untuk memantau pengajuan lembur anggota tim serta melihat ringkasan

aktivitas lembur secara cepat.

1. Ringkasan Pengajuan

Pada bagian ini ditampilkan ringkasan jumlah pengajuan lembur oleh anggota tim,
meliputi total pengajuan, pengajuan yang sedang diproses, disetujui, dan ditolak pada

periode berjalan.

2. Daftar Pengajuan Lembur

Pada bagian ini ditampilkan daftar pengajuan lembur terbaru dari anggota tim yang dapat

digunakan untuk memantau status pengajuan.

Pengajuan Lembur

Yull Purwitasari SST

Yull Purwitasarl SST

Yull Purwitasari SST

27 April 2026

16 April 2026

18 April 2026

Lihat Semua



3. Lembur Hari Ini
Pada bagian ini ditampilkan daftar pegawai yang sedang atau akan melaksanakan lembur

pada hari tersebut.

Lembur Hari Ini

Yuli Purwitasari
SST

Daftar Pengajuan Lembur Ketua Tim

Halaman ini digunakan oleh ketua tim untuk mengelola pengajuan lembur dari anggota tim,
mulai dari memeriksa informasi hingga memberikan keputusan terhadap pengajuan yang masuk.

Dar Mvganee | preme

1. Filter Pencarian
Fitur ini digunakan untuk menampilkan data pengajuan berdasarkan tanggal maupun

nama pegawai.

™ Semua Tanggal




2. Tabel Pengajuan
Bagian ini menampilkan seluruh data pengajuan lembur dalam bentuk tabel yang berisi
informasi seperti nama pegawai, tanggal lembur, jam yang diajukan, jam yang disetujui,
uraian kegiatan, serta status pengajuan.

™ Hame Pegawal Torgosl Lombur  Jam Disjukas  Jam Disatujeé Ursian Kegiatan Data Presens! epumunan
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3. Informasi Presensi
Fitur ini menunjukkan ketersediaan data presensi pegawai. Jika data tersedia, ketua tim
dapat membuka detail presensi melalui modal yang ditampilkan.

Kames, 6 Apel 026

Satus Kehatioan

wro

Jon Kedaturgin

oeco

4. Keputusan Lembur
Fitur ini digunakan oleh ketua tim untuk memberikan keputusan terhadap pengajuan.
Ketua tim dapat menentukan jam lembur yang disetujui, menambahkan catatan, serta
memilih untuk menyetujui atau menolak pengajuan melalui modal yang disediakan.




5. Validasi Durasi
Sistem memberikan peringatan apabila durasi lembur yang diajukan tidak sesuai dengan
ketentuan. Fitur ini bertujuan membantu ketua tim dalam mengambil keputusan yang
sesuai dengan aturan terkait pengajuan lembur.

Keputusan Lembur

L. Durasi 6 jam melebihi batas maksimal lembur hari kerja (4 jam).

Pengajuan Lembur Ketua Tim

Fitur pengajuan lembur pada ketua tim memiliki mekanisme dan tampilan yang sama dengan
pegawai. Halaman ini digunakan untuk melihat, memantau, dan mengelola data pengajuan lembur.
Ketua tim hanya dapat mengelola data pengajuan lembur miliknya sendiri.



Fitur Admin

Dashboard Admin

Halaman dashboard admin merupakan halaman utama yang ditampilkan setelah pengguna dengan
peran admin berhasil masuk ke dalam sistem. Halaman ini berfungsi sebagai pusat informasi untuk
memantau aktivitas lembur, mengelola dokumen, serta meninjau kondisi pengajuan lembur
terbaru. Informasi yang ditampilkan disajikan secara ringkas dalam bentuk ringkasan data dan
notifikasi, sehingga admin dapat dengan cepat memahami kondisi terkini tanpa harus membuka
halaman lain.
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1. Ringkasan Pengajuan

Fitur ringkasan pengajuan data menampilkan informasi jumlah pengajuan lembur dalam
periode berjalan, yang terdiri dari total pengajuan, jumlah pengajuan yang sedang diproses,
disetujui, dan ditolak. Informasi ini membantu admin dalam memantau distribusi status
pengajuan lembur secara cepat dan memberikan gambaran umum terkait aktivitas lembur
pada bulan tersebut.

2. Daftar Pegawai Lembur

Lembar hari ini
Libat sema

Yuli Purwitaser! 551



Fitur ini menampilkan daftar pegawai yang melakukan lembur pada tanggal berjalan.
Informasi yang ditampilkan meliputi nama pegawai, nama tim, waktu pelaksanaan lembur,
serta status pengajuan. Melalui fitur ini, admin dapat memantau aktivitas lembur harian
secara langsung. Selain itu, tersedia tombol untuk melihat seluruh data lembur yang
mengarahkan ke halaman daftar lengkap.

Manajemen Dokumen

Mansjemen dokumen —

Fitur manajemen dokumen digunakan untuk mengelola dokumen terkait lembur, seperti
Surat Perintah Kerja Lembur (SPKL) dan laporan lembur. Pada bagian ini ditampilkan
status ketersediaan dokumen, apakah sudah dibuat atau belum, serta informasi tanggal
penerbitan dokumen. Admin juga dapat melakukan pratinjau dokumen yang telah tersedia
melalui tombol yang disediakan.

Notifikasi

Notifikasi 2

tem yang periu perhatian

® Presensi April 2026 belum diinput.

Laporan lembur April 2026 belum di-
generate,

Fitur notifikasi menampilkan informasi terkait hal-hal yang memerlukan perhatian admin,
seperti dokumen yang belum diproses atau kondisi tertentu dalam sistem. Setiap notifikasi
disertai dengan tingkat prioritas dan waktu kejadian, sehingga membantu admin dalam
menentukan tindakan yang perlu dilakukan.



5. Ringkasan Bulan Ini

Ringkasan bulan ini

April 2026

Presensi lengkap Belum
SPKL bulan in Sudah
aporan bulan in Belum

Fitur ringkasan bulan ini menyajikan status dari beberapa komponen penting dalam periode
berjalan, seperti kelengkapan presensi, ketersediaan dokumen SPKL, dan laporan lembur.
Informasi ini ditampilkan dalam bentuk status sederhana untuk memudahkan admin dalam
memastikan bahwa seluruh proses administrasi lembur telah berjalan dengan baik.

Halaman Presensi

Halaman presensi pegawai pada admin digunakan untuk menampilkan dan mengelola data
presensi seluruh pegawai dalam sistem. Melalui halaman ini, admin dapat memantau kehadiran
pegawai berdasarkan periode tertentu, melakukan pencarian data, serta mengelola proses unggah
data presensi. Informasi disajikan dalam bentuk kalender sehingga memudahkan admin dalam
melihat pola kehadiran pegawai secara lebih terstruktur.

1. Filter Data Presensi

= Apr 2026




Fitur filter digunakan untuk mempermudah pencarian data presensi berdasarkan
periode dan nama pegawai. Admin dapat memilih bulan dan tahun tertentu serta
melakukan pencarian nama pegawai untuk menampilkan data yang lebih spesifik.

2. Riwayat Upload Presensi

™ Aprl026 l l

Fitur riwayat upload digunakan untuk melihat daftar aktivitas unggah data presensi
yang telah dilakukan sebelumnya. Melalui fitur ini, admin dapat meninjau data yang
pernah diunggah sebagai bentuk kontrol dan verifikasi terhadap proses pengelolaan
presensi.

3. Upload Presensi

™ Apr1026

Fitur upload presensi digunakan oleh admin untuk menambahkan data presensi
pegawai ke dalam sistem. Proses unggah dilakukan dengan memasukkan file (.xlsx)
melalui modal.

Upload Presensi




Setelah data berhasil disimpan, sistem akan memproses data yang diunggah dan
menampilkannya pada halaman presensi sesuai dengan periode yang dipilih.

4. Detail Presensi

Detail Presensi

Fitur detail presensi memungkinkan admin untuk melihat informasi lebih rinci terkait
data presensi pegawai pada tanggal tertentu. Informasi yang ditampilkan meliputi
status kehadiran, waktu masuk, waktu pulang, serta sumber data presensi. Fitur ini
ditampilkan dalam bentuk pop-up sehingga tidak mengganggu tampilan utama
halaman.

5. Tampilan Kalender Presensi

Fitur tampilan kalender digunakan untuk menyajikan data presensi dalam bentuk grid
kalender. Setiap tanggal menampilkan informasi kehadiran pegawai yang dapat
diakses lebih lanjut melalui fitur detail.



Halaman Riwayat Upload Presensi

Frvepe Presmriu

Halaman riwayat upload presensi digunakan untuk menampilkan daftar data unggahan presensi
yang telah dilakukan oleh admin. Halaman ini berfungsi sebagai sarana monitoring dan pencatatan
aktivitas unggah presensi, sehingga admin dapat mengetahui riwayat file yang telah dimasukkan
ke dalam sistem beserta informasi terkaitnya.

1.

Filter Periode

™ Apr 2026

Fitur filter periode digunakan untuk menyaring data riwayat upload berdasarkan
bulan dan tahun tertentu.

Tabel Riwayat Upload

Periode Nama Fle User Upload Tanggal Upload
Fubruari 2006 02 Fabs 2026 xhax Vi Prwits SST 16 Apr 2026 08:51

Februar! 2026 02 Feb 2020 xisx Yuli Parwita 557

Febraar 2028 02 Fab 7026 xlsx Yuli Purwita 557

Septermber 2026 2 September risx Nl Purwita 557 28 Mar 2026 0658

Fitur tabel riwayat upload menampilkan informasi terkait data presensi yang telah
diunggah, meliputi periode data, nama file yang diunggah, pengguna yang melakukan
upload, serta waktu unggah. Penyajian dalam bentuk tabel memudahkan admin dalam
menelusuri riwayat upload presensi.



Halaman Manajemen Dokumen Lembur

Dewrate Ootorren

Halaman manajemen dokumen lembur digunakan untuk mengelola dokumen administratif yang
berkaitan dengan kegiatan lembur, seperti Surat Perintah Kerja Lembur (SPKL) dan laporan
lembur. Melalui halaman ini, admin dapat melihat status ketersediaan dokumen pada setiap
periode, melakukan pembuatan dokumen, serta mengelola dokumen yang telah dihasilkan.
Penyajian data dilakukan dalam bentuk tabel berdasarkan periode untuk memudahkan pengelolaan
dan penelusuran dokumen.

1. Filter Periode

™ Apr 2026

Fitur filter periode digunakan untuk menampilkan data dokumen berdasarkan bulan
dan tahun tertentu.

2. Tabel Dokumen Lembur

Penode L] Lagoran PNS Lapocan PoPK

Fitur tabel dokumen lembur menampilkan daftar dokumen berdasarkan periode yang
tersedia dalam sistem. Setiap baris data menunjukkan ketersediaan dokumen SPKL,
laporan pegawai PNS, dan laporan pegawai PPPK. Apabila dokumen telah tersedia,
sistem menyediakan akses untuk melihat dokumen tersebut. Sebaliknya, jika dokumen
belum tersedia, sistem menampilkan opsi untuk melakukan pembuatan dokumen.



3. Generate Dokumen

= Apr 2026

Perooe L Laparan PNS Laporen PPPw

Nei 2020

Aptil 206 X SPKL 7026-04 patt

Fitur generate dokumen digunakan untuk membuat dokumen lembur berdasarkan
periode dan jenis dokumen yang dipilih. Admin dapat menentukan periode serta jenis
dokumen yang akan dibuat, kemudian sistem akan memproses dan menghasilkan
dokumen sesuai dengan data yang tersedia.

Generate Dokumen

Periode

Bulsn

Jenis Dokuman

PN mnis cokumen

4. Generate SPKL

r v
Generate SPKL X

e Maret 2026

Nomor Surat

|

Fitur generate SPKL memungkinkan admin untuk membuat dokumen Surat Perintah
Kerja Lembur dengan memasukkan nomor surat sesuai ketentuan. Setelah
memasukkan nomer surat, tekan Generate untuk membuat dokumen.



5. Generate Laporan

Generate Laporan

|
April 2028
]
Jonis Pagawal
n

© NS PPPK

Batal Coneratn

Fitur generate laporan digunakan untuk membuat laporan rekapitulasi lembur
berdasarkan jenis pegawai, yaitu PNS atau PPPK. Admin dapat memilih jenis laporan
yang diinginkan, kemudian sistem akan menghasilkan dokumen laporan sesuai dengan

data lembur pada periode tersebut.

6. Aksi Dokumen

Agri 2028 D SPNL_2026-04 pdt D Lapocan_PNS_2026-04 3t 3 Lapormn PPPX_2026-04 gt
Marwl 2026 03 SPUL_2026-00 setf X Laporsn_PNS_2026-03 g I3 Lapsran_FPPX_2026-00 gt
Februar 2026 D SPwL_2026-02 gl X Lagoran_PNS_2036-02 3! [ Lapsran_PPPK_2026-02 pd
Sogtember 2025 S She_2025-00 2! [ Lagocan_PNS_2026.04 2df [3 Laparan_PPPx_2025.04 pal

Pada dokumen yang telah tersedia, sistem menyediakan aksi untuk melihat dokumen
dalam bentuk file serta menghapus dokumen apabila diperlukan. Click nama
dokumen untuk melihat preview.




Pengajuan Lembur Admin

PG Letar

Pada admin, halaman pengajuan lembur menampilkan seluruh data pengajuan dari semua pegawai
dalam satu tampilan. Admin dapat melihat seluruh data tersebut, namun hanya dapat
menambahkan atau mengubah bukti lembur pada data miliknya sendiri. Terhadap data pegawai
lain, admin hanya memiliki hak akses untuk melihat.

Rekapitulasi Lembur

Pubagidan Lorrian

Halaman rekapitulasi lembur digunakan untuk menampilkan ringkasan data lembur seluruh
pegawai dalam suatu periode tertentu. Data yang disajikan mencakup identitas pegawai serta
rincian akumulasi lembur yang ditampilkan dalam bentuk tabel terstruktur. Melalui halaman ini,
admin dapat memantau aktivitas lembur secara keseluruhan, sehingga memudahkan dalam proses
evaluasi maupun pelaporan.

Selain itu, halaman ini juga menyediakan fasilitas untuk memfilter data berdasarkan periode dan
nama pegawai guna mempersempit pencarian. Admin juga dapat mengunduh data rekapitulasi



yang ditampilkan dalam bentuk dokumen, sehingga dapat digunakan untuk kebutuhan administrasi
atau pelaporan lebih lanjut.

Laporan Lembur

Laporwe Laetn

Halaman laporan lembur digunakan untuk menampilkan data rincian kegiatan lembur pegawai
dalam suatu periode tertentu. Informasi yang disajikan meliputi identitas pegawai, tanggal
pelaksanaan lembur, serta uraian kegiatan yang dilakukan. Halaman ini membantu admin dalam
meninjau detail aktivitas lembur secara lebih spesifik sebagai bagian dari proses pelaporan.

Selain itu, halaman ini terdapat fitur filter berdasarkan tanggal dan nama pegawai untuk
mempermudah pencarian informasi. Admin juga dapat mengunduh laporan dalam beberapa format
(xIsx) atau (.pdf) baik untuk pegawai PNS maupun PPPK, sehingga mendukung proses
administrasi dan dokumentasi lembur secara lebih fleksibel.

Akumulasi Lembur

Halaman akumulasi menampilkan rekapitulasi data lembur pegawai dalam satu periode tertentu
yang telah dipilih. Data yang disajikan mencakup informasi detail seperti tanggal pelaksanaan,
identitas pegawai, jumlah jam lembur yang diajukan dan disetujui, hingga perhitungan kompensasi



berupa uang lembur, uang makan, potongan pajak, dan total yang diterima. Melalui halaman ini,
admin dapat melihat hasil perhitungan secara menyeluruh serta mengunduh data akumulasi
tersebut sesuai kebutuhan.

Daftar Hadir Lembur

hamar e

Halaman daftar hadir digunakan untuk menampilkan data kehadiran lembur pegawai berdasarkan
tanggal yang dipilih. Data yang disajikan mencakup informasi identitas pegawai, waktu
kedatangan dan kepulangan yang telah disetujui, serta kolom tanda tangan sebagai bentuk
verifikasi kehadiran. Pada halaman ini terdapat fitur untuk filter data berdasarkan tanggal, nama
pegawai, maupun tim, serta mengunduh daftar hadir tersebut sebagai dokumen dalam format

(-pdf).

Data Pengguna

P L

Halaman ini menampilkan daftar seluruh pegawai beserta informasi utamanya, seperti nama, NIP,
NIP BPS, email, golongan, dan role.

1. Tambah Pengguna



Nama Pegawa NP NIP BPS Emat Password Golongan Hole Aks

Alidzin SE., MA, MLEng 197727193 20M 34001E066 - s - User = &

Untuk menambahkan pegawai baru, klik butfon di pojok kanan atas tabel.

Tambah Pogams

E4m gelongn PN robe

Sebuah modal akan muncul dan perlu diisi beberapa informasi seperti nama lengkap, NIP,
NIP BPS, email, golongan, role, dan password. Pastikan kolom password dan konfirmasi
password diisi dengan nilai yang sama sebelum menekan Simpan.

2. Tabel Pengguna

Mt ey e e S Forwmnn emeqer e A
N, Mg 0 PTT7 T e . -
& Nows Tairyws Larseses 33T TR A et wEYreaes LU
b ks WP XTI Uead) -
A Pt 534 420008321900 ) Uner A B
A% Semmw S5T WA IMITOIO0Y Harmags N [
Ay Rt Peary 400 200V TTR082 3T ) asiaass s -
s lugren YOO00 T L4401 1008 O AE R - - L. L] £

Semua data pegawai ditampilkan langsung dalam bentuk tabel. Kolom password tidak
ditampilkan secara langsung dan hanya ditampilkan sebagai eeeeeeee demi keamanan.



Edit Data Pengguna

Untuk mengubah data pegawai, klik ikon pensil pada baris yang ingin diedit.

Nama Pegawai Nip NP BPS Email Paswword Golongan Role Akwi
AlznSE_MA MEng WIS 00 34005568 — asesees - et o
A Noor Taagiysh Zamanis SST 199111042008122001 340056268 Sl tTaveeseds = User G

Kolom-kolom di baris tersebut akan berubah menjadi input yang bisa langsung diisi.
Namun, Kolom ‘Role’ hanya bisa diubah oleh pengguna dengan role Superadmin. Setelah
selesai, Kklik ikon centang untuk menyimpan perubahan, atau ikon silang untuk
membatalkan.

Nama Pogawal NIP NIP BPS Email Password Golorgan Role Aksl

Alidzin SE., LA, M.EY 19771127199912%001 340005668 |

Khusus untuk password, tombol Ganti Password akan muncul saat mode edit aktif. Klik
tombol tersebut untuk membuka modal ganti password, lalu isi password baru beserta
konfirmasinya.

Ganti Password

cohs




4. Hapus Data Pengguna

Nama Pegawai Nip

AlznSE. MA MEng W72 00

A Noor Tsaiyah Zamanis SST 1991M1042008122001

NP BPS

34005568

140056268

Emall

Paswword

Golongan

Role

Vet

Jser

Akesi

Untuk menghapus data pegawai, klik ikon tempat sampah pada baris yang ingin dihapus.

Data akan langsung dihapus dari sistem.

Data Tim

Cnam —

Halaman ini menampilkan daftar seluruh tim beserta informasi utamanya, seperti nama tim, ketua
tim, status penugasan khusus, jumlah anggota, status aktif, dan tanggal non-aktif. Di halaman ini

admin dapat mengelola data tim.

1. Tambah Tim

Tarrhiah Tim Rars




Untuk menambahkan tim baru, klik tombol di pojok kanan atas tabel. Sebuah modal akan

muncul dan beberapa informasi perlu di isi, yaitu kode tim, nama tim, nama ketua, NIP
ketua (lama dan baru), status, penugasan khusus, dan tanggal non-aktif jika ada. Setelah
semua terisi, klik Simpan.

Daftar Anggota Tim

Untuk melihat daftar anggota suatu tim, klik ikon grup orang pada baris tim yang ingin

dilihat. Halaman detail akan menampilkan seluruh anggota tim tersebut beserta nama dan

NIP masing-masing.

Nama Tim

Tirm Kerjo Bagian Umum, SAKIP,
SPIP, Kerjasama dan PRID

Ketua Tim

Joko Suwarjo 5.5, M.SI

Penugasan
Khusus

Jumiah
Anggota

Status

Aktif

Tanggal Non-
aktir

A

Di halaman detail ini, juga bisa ditambahkan anggota baru ke dalam tim dengan klik
tombol Tambah, lalu cari nama pegawai yang ingin ditambahkan. Untuk menghapus
anggota dari tim, klik ikon hapus pada baris anggota yang bersangkutan.

Edit Data Tim

Untuk mengubah data tim, klik ikon pensil pada baris yang ingin diedit.

Nama Tien

Tim Kerja Bagian Umum,

Ponugasan

Ketua Tim
s Khusus

Joko Suwarno 5.5, M Tidak

Jumlah
Anggota

Status

Akt

Tanggal Noo-aktd

dd/mmJyyyy =

Aksi

Kolom-kolom di baris tersebut akan berubah menjadi input yang bisa langsung diisi atau

dipilih. Setelah selesali, klik ikon centang untuk menyimpan perubahan, atau ikon silang

untuk membatalkan.




4. Hapus Tim

Penugasan Jumiah Tanggal Non-
Nama Tim Ketua Tim o Status e Aksi
Khusus Anggota aktif
Tim Kerja Baglen Umean, SAKP, . a—
» w " Tid 06 Ak 2 0

i TR Joko Suwane S5 s
5P, Kerjasama dan PPD 2 L O

Untuk menghapus data tim, klik ikon tempat sampah pada baris yang ingin dihapus. Data
tim akan langsung dihapus dari sistem.

Tarif Lembur

Ao Tt Lorvbar

Halaman ini menampilkan daftar tarif lembur dan tunjangan yang berlaku untuk setiap golongan
pegawai, meliputi uang lembur hari kerja, uang lembur hari libur, uang makan, dan persentase
pajak.

1. Edit Tarif

Golongan UVang Lembur Harl Kerja Vang Lember Hael Libur Uang Makan Pagak Aksi

" 24000 48000 35000 0,00

Untuk mengubah tarif suatu golongan, klik ikon pensil pada baris yang ingin diedit.
Kolom-kolom nilai akan berubah menjadi input yang bisa langsung diisi dengan angka
baru. Setelah selesali, klik ikon centang untuk menyimpan perubahan, atau ikon silang
untuk membatalkan.



Data Pejabat

Halaman ini menampilkan daftar pejabat yang bertugas setiap tahunnya, mencakup tiga jabatan
yaitu PPK (Pejabat Pembuat Komitmen), Kepala BPS, dan Kepala Bagian Umum. Setiap baris
mewakili satu tahun, menampilkan nama, NIP, dan status aktif masing-masing pejabat.

1. Tambah Pejabat

Tambieh Pajabut

-

N et e

Untuk menambahkan data pejabat baru, klik tombol ikon plus di pojok kanan atas. Sebuah
modal akan muncul kemudian informasi seper tahun, jabatan, nama, NIP lama, NIP baru,
dan status perlu diisi. Setelah semua terisi, klik Simpan.

2. Tabel Data pejabat

Twhain Nama PPK Status Nama Kapsls DPS Status Nema Kepala Dagisn Umsm Status Axsl

Bt Budh Utanyl 55T, M Si Or. Al Gaws MA Joko Suwacks 55| M5 R
2028 Anid Al Akt




Seluruh data pejabat ditampilkan dalam tabel yang dikelompokkan per tahun. Setiap baris
menampilkan informasi ketiga jabatan sekaligus beserta status aktif masing-masing.

Edit Data Pejabat

Terun Nama i Statun Nama Xapaias 8PS Status Nama Kepala Eagan Umum Slotn Ansi

Untuk mengubah data pejabat pada suatu tahun, klik ikon pensil pada baris yang ingin
diedit. Setelah perubahan dilakukan, klik ikon centang untung menyimpan perubahan.
Jika tidak ada perubahan yang dilakukan, klik ikon silang untuk membatalkan.

Hapus Data Pejabat

Tahum Nama PPK Status Nama Kewala 895 States Nama Kopala Baglan Umum St Absi

Untuk menghapus data pejabat pada suatu tahun, klik ikon tempat sampah pada baris
yang bersangkutan. Data akan langsung dihapus dari sistem.



